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USO DEL REGISTRO ELETTRONICO  
 

1. Prima di iniziare l’uso sistematico del Registro professore è consigliabile attivarlo 
in forma completa: 

 dal menù a sinistra cliccare su SERVIZI DOCENTE  
 nel sotto-menù cliccare su PARAMETRIZZAZIONI 
 selezionare, a destra, la voce Registro completo 

(l’opzione Visualizza ai genitori dovrebbe essere già attiva) 
 

 
 

Ciò permetterà, tra l’altro, di trasferire le proposte di voto nel tabellone dei 
voti durante l’anno scolastico. 
Tale possibilità non è stata ancora attivata, per evitare probabili complicazioni in questa 
prima fase di uso del registro, ma lo sarà al termine degli scrutini del I quadrimestre. 
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2. Dopo aver selezionato la CLASSE cliccare su REGISTRO PROFESSORE 
 

 
 

3. Selezionare la MATERIA 
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4. Il registro visualizzerà la settimana corrente. 
Si può retrocedere o avanzare di una settimana cliccando, rispettivamente, sui 
pulsanti gialli con il simbolo “<” o “>”. 
Si può retrocedere o avanzare di un mese cliccando, rispettivamente, sui pulsanti 
gialli con il simbolo “<<” o “>>”. 

 

 
 

5. Si può eventualmente selezionare una data precisa attivando il CALENDARIO 
(pulsante in alto a destra) e cliccando sul giorno di interesse (ad esempio il 7 
gennaio): 
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o digitando la data (nel formato gg/mm/aaaa) nella casella in basso a sinistra: 
 

 
 

6. inserire il numero di ore di lezione (nella classe attiva) in ciascun giorno della 
settimana visualizzata 

 

 
 

7. cliccare subito su CONFERMA in fondo alla pagina 
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8. dopo aver cliccato su conferma si attiveranno i pulsanti che permettono di inserire 
i dati (voti e/o assenze) con un eventuale commento 

 

 
 
9. Cliccando su uno di tali pulsanti (in corrispondenza ad un giorno e ad uno studente 

ben preciso) verrà visualizzata una finestra nella quale sarà possibile inserire i voti 
e/o le assenze. 
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Chiudere la finestra attiva cliccando su Salva. 
 

 
 
10. Il registro tornerà alla visualizzazione completa e potrete vedere il dato inserito 
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11. Dopo aver inserito gli altri dati per la settimana attiva, è assolutamente 
necessario ricordarsi di cliccare sul tasto CONFERMA in fondo alla pagina 
(altrimenti i dati inseriti andranno persi!): 
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12. Cliccando sulla scheda ARGOMENTI LEZIONI è possibile inserire i dettagli 
dell’attività svolta in classe: 

 

 
 
13. Ricordarsi, anche in questo caso, di confermare i dati 

 

 



14. Cliccando sulla scheda PROVE SCRITTE è possibile inserire le valutazioni delle 
stesse 

 

 
 

15. Ricordarsi, anche in questo caso, di confermare i dati 
 

 
 

16. Cliccando sulla scheda VOTI SRUTINI è possibile controllare, ma non modificare, 
le valutazioni inserite (attraverso Valutazioni periodiche). 

 
 
Chiedo scusa per la ripetizione ma… 

RICORDATEVI DI CONFERMARE I DATI 
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