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USO DEL REGISTRO ELETTRONICO  

Importare i voti per i consigli di classe intermedi   
 

Affinché il coordinatore di classe possa visualizzare l’andamento globale delle valutazioni è 
necessario che ogni docente importi, come proposta di voto, una media delle valutazioni 
inserite dall’inizio del quadrimestre. 
Tale funzionalità è stata attivata dopo gli scrutini del I quadrimestre. 
Di seguito la procedura da seguire: 
 

1. Dopo aver effettuato l’accesso al registro, selezionare la CLASSE e cliccare su 
VALUTAZIONI PERIODICHE 

 

 
 

2. Selezionare la MATERIA 
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3. La schermata successiva sarà un po’ diversa da quella già vista durante la fase di 
inserimento dei voti per lo scrutinio del I quadrimestre. 
Noterete la presenza di due nuove colonne relative alle PROPOSTE DI VOTO nelle 
quali sarà possibile importare i voti inseriti nel registro del professore cliccando 
su Importa voti dal registro del professore  

 

 
4. Vi verrà chiesto di specificare il periodo relativamente al quale desiderate importare 

i voti (ad esempio dal 01/01/2010 al 20/02/2010). 
Cliccate poi su CONFERMA I DATI. 

 

 
 

5. Il sistema vi rimanderà poi alla pagina del tabellone dove compariranno, nella 
colonna delle proposte di voto, le medie (arrotondate per difetto) dei voti 
inseriti nel registro del professore (relativamente all’intervallo di date inserito 
precedentemente). 
Saranno importati anche i dati relativi alle assenze, ovviamente se inserite nel 
registro. 



6. Il coordinatore di classe potrà poi visualizzare le proposte di tutti gli 
insegnanti 

 selezionando la classe di cui è coordinatore 
 cliccando su TABELLONE DEI VOTI. 

7. Nella schermata che si presenterà si dovrà poi cliccare su una delle proposte di voto 
di interesse (ad esempio PROPOSTE DI VOTO SCRUTINIO FINALE per un consiglio 
di classe intermedio del II quadrimestre) 

8. Verrà così visualizzato il tabellone con i voti intermedi. 
Saranno visualizzati, ovviamente, solo i voti delle materie per le quali i 
singoli docenti abbiano effettuato l’importazione dei voti dal registro, 
secondo la procedura illustrata dai punti 1 al 5. 
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